REQUISITOS TECNICOS DE LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTAN EN LA
ADMINISTRACION DE JUSTICIA A TRAVES DEL PSP

NOTA TECNICA: PSP 3.9.0.0 FORMATO DOCUMENTOS y GUARDADO EN PDF/A

30 de septiembre de 2020

1. INTRODUCCION

El expediente judicial electrénico (en adelante, EJE) esta formado por un conjunto de documentos
digitales que soportan los acontecimientos de un procedimiento judicial. Se construye con los
escritos de inicio y de tramite que introduzcan los operadores juridicos y con los que se generen a
lo largo de la tramitacion procesal.

Su formato debe ajustarse a las especificaciones que la Ley 18/2011 de 5 de julio, reguladora del
uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en la Administracion de Justicia
establece para posibilitar la compatibilidad e interoperabilidad entre sistemas.

Por otro lado, el Comité Técnico Estatal de la Administracion Judicial Electronica (en adelante,
CTEAJE) ha definido en el seno de sus grupos de trabajo las especificaciones tecnoldgicas
concretas que incluyen metadatos, estructuras, formatos, etc., tanto de los expedientes como de
los documentos electrénicos. Asi mismo ha estandarizado la numeracion identificativa y unica a lo
largo de la vida procesal del expediente, los mecanismos tecnoldgicos para hacerlo seguro y
confiable, los formatos de firma digital y los protocolos de intercambio de informacion.

Por tanto, la primera obligacién de las Administraciones es desarrollar sistemas capaces de
gestionar expedientes y documentos electrénicos con el formato, estandares y normas que,
cumpliendo la Ley, estan definidos en la Normativa Técnica del CTEAJE.

Por otra parte, Instruccion 1/2018 del CGPJ, relativa a la obligatoriedad para Jueces y Magistrados
del empleo de medios informaticos a que se refiere el articulo 230 de la Ley Orgénica 6/1985, de 1
de julio, del Poder Judicial, se establece que todos los documentos del EJE deberan haber
superado el control de calidad de escritos en las oficinas de registro y reparto, y en la gestion de
los procedimientos judiciales, de tal modo que se minimice la inclusion de documentos ilegibles,
mal escaneados o incorrectamente indexados.

Salvo en los casos imprescindibles, los documentos que se ingresen en el sistema deberan estar
digitalizados, permitiendo al/a la juez/a o magistrado/a las operaciones de copiado digital de parte
de su contenido.

En este sentido, en el Protocolo suscrito para la presentacion de escritos de inicio y de tramite por
medios telemadticos en el dmbito de la Administraciéon de Justicia de la Comunidad Foral de
Navarra, se establecen los requisitos que se indican a continuacion para los documentos digitales
gue se incorporan al expediente judicial a través del Portal de Servicios Profesionales PSP-
AVANTIUS u otros medios.




2. DOCUMENTO PRINCIPAL

El escrito o documento principal del envio debera ser presentado en el formato PDF/A (ISO 19005-
1) con la caracteristica OCR (reconocimiento dptico de caracteres), es decir, deberd haber sido
generado o escaneado con software que permita obtener como resultado final un archivo en un
formato de texto editable sobre cuyo contenido puedan realizarse busquedas y debera ir firmado
electréonicamente con la firma o firmas de los profesionales actuantes.

3. DOCUMENTOS ANEXOS

Con esta nueva versién, los documentos que se adjunten a los escritos procesales (anexos), en
este caso ofrece un mayor abanico de posibilidades de incorporacion de ficheros dado que la
informacién a anexar puede tener diversas caracteristicas (documentos escritos, fotos,
grabaciones de audio).

El sistema PSP de AVANTIUS admite aquellos tipos de formato que no presentan una dificultad
tecnoldgica y que son estandares de facto en el ambito de las tecnologias de la informacién. Por
ello se permiten los siguientes tipos de archivo: PDF, ODT, ODS, ODP, ODG, JPEG, JPG, TXT, MP3,
AVI, MPEG, MP4, PNG y SVG. Dentro de algunos de estos formatos puede haber caracteristicas
dependientes de la version por lo que se recomienda utilizar Unicamente aquellas opciones
compatibles con la versidon mas basica del formato.

Respecto a la cuestion de los formatos de video y audio, cuando se trate de grabaciones en
formato no estandar, que constituyan una prueba del procedimiento correspondiente, se
aportaran en soporte fisico junto al software necesario para su correcta reproduccién por el
organo judicial.

4. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS

Los dispositivos de digitalizacidon o escaneado que sean utilizados para la transformacién en
documentos digitalizados de los obrantes en papel y que se adjunte a los escritos y actos de
comunicacion procesal, se configuraran con las caracteristicas que la Guia de Interoperabilidad y
Seguridad de Digitalizacidén establezca. Hasta su publicacidon se establece:

a) Activar la Resolucién del Escaner a 200x200 ppp o, en su defecto, lo minimo que permita el
dispositivo.

b) Seleccionar tipo de salida de documento PDF/A.

c) Seleccionar tipo de salida: un solo documento.

d) Activar el OCR (Reconocimiento de Caracteres).

e) Seleccionar el color de salida negro.



Unicamente se utilizaran caracteristicas de color, cuando el contenido de la informacién a adjuntar
asi lo requiera.

Con estas especificaciones se pretende conseguir una imagen suficientemente fiel del documento
original, a la que se le ha aplicado el proceso de reconocimiento de caracteres, almacenada en un
unico fichero de formato PDF/A y con un tamafio no excesivo.

El procesamiento OCR se realiza a partir de la imagen original, preferiblemente antes de ser
comprimida, y su calidad depende en buena medida de dos factores:

. Calidad del software de procesamiento de caracteres, esto es de la capacidad de
distinguir caracteres similares y separar palabras utilizando heuristicas que
minimicen el nimero de errores promedio en un documento.

. Calidad de la imagen que debe relacionarse con el tamafio de la letra del
documento y del tipo de letra utilizado que permita diferenciar caracteres similares
y la calidad del dispositivo que realiza la captura de la imagen.

El primer parametro dificilmente modificable en los dispositivos multifuncién puesto que se estd
limitado por los tipos de letra que se reconocen, las capacidades de alineacidon de la imagen,....
Siempre que sea posible, deberan seleccionarse las caracteristicas que mejoren la calidad del
proceso OCR.

El uso del caso de color, solo se puede justificar si los distintos colores aportan alguna informacion
al documento no unicamente como forma de establecer una imagen fiel del documento ya que no
mejora el resultado del OCR y puede incrementar notablemente el tamafio del documento.

5. COMO GUARDAR UN ARCHIVO DE WORD EN PDF/A

1. Una vez se tiene el escrito guardo en Word, se accede al mismo y se vuelve a guardar pero,
esta vez, en PDF desde la opcion “Archivo”

2. Se abre un menu en el cual se escoge la opcién “Guardar como”

Nuevo

Abrir

Guardar
Guardar como

Guardar como
Adobe PDF

Imprimir




3. Se abre una ventana en la que se debe indicar donde se quier guardar el archivo y acto
seguido se debe indicar el nombre que se quiere poner y tipo.
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En dicha ventana seleccionar como “Tipo” PDF (*.pdf) y automaticamente se visualizara un boton

Opciones...
Mombre de archive: | COMO GUARDAR UM ARCHIVO DE WORD EN PDFA.pdf ~
Tipo: | PDF (*.pdf) v
Autores: Jose Antonio Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo:  Agregar un titule

Optimizar para: (@ Esté!'ldar(publica.c'\én Opciones..
en linea e impresion)
Abrir archivo después de

(") Tamafio minimo .
- publicar

(publicacién en linea)

+ QOcultar carpetas Herramientas Guardar Cancelar




En el cual se hara clic para elegir que lo guarde como PDF/A

dasi
() pagina actual
() setegcién
() paginas Desde: |4 e A7
Qué desea publicar?
(® Documento
Documento con marcas

Incluir informacian no imprimible

[¥] Etiquetas de 1a estructura del para

Opciones POF
| compatiie con 150 15605-1 POF/A |
\pas de bits cuando las fusntes no estdn incrustadas

! Texto d

Cifrar ¢l documento con una contrasefia

Aceptar Cancelar ‘

Con estos sencillos pasos, se tendra el fichero guardado en I1ISO 19005-1 (PFD/A).



